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Acces a la console

Lien pour accéder a la console : https://releve.csdgs.qc.ca/approbation/index

L’écran suivant devrait apparaitre

Approbation de demande d'encadrement de stage

Affichage

Demandes de mes écoles

Demandes en attente d'autorisation

Ecole Enseignant Niveau/Niveau Adaptations scolaires Préférences Décision
sTIC Nom de I'enseignant « diame année » Orthopédagogie — « Automne ou hiver (Ne pas
100% de tiche Dénombrement flottant OUI utiliser) ) )
= Siagiaire en début d'annee
possible
« Un seul stage
« Pas en dyade
sTIC Nom de I'enseignant . déreannés « Eléves intégrés EHDAA - Hiver
100% de tiche . Stag\ralre en début d'année
= Un seul stage

« Pas en dyade

Affichage

Vous pouvez choisir de voir les demandes de votre école ou celles qui vous sont affectées
directement :

Approbation de demande d'encadrement de stage

Affichage
Demandes de mes écoles v

Demandes de mes écoles
Demandes affectees a moi
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Types de demandes

Vous pouvez voir les demandes en attente d’autorisation, les demandes traitées ainsi que
les demandes supprimées par le service de placement des stages des Services Educatifs.

Demandes en attente d'autorisation

Ecole Enseignant Niveau/Niveau Adaptations scolaires Préférences Décision

N

Demandes supprimées Afficher / cacher

Un courriel d’approbation vous sera aussi envoyé a chaque fois qu’un enseignant ou une
enseignante de votre école ou ceux qui vous sont affectés directement rempliront le
formulaire de demande de stagiaire.

Demande d'encadrement de stagiaire de renseignant

€ Régondre ) Répandre s tos anstices
C55DGS > Régend ) Répondre it > T
& Direction déenie

() En cas de probiéme ué & Faffichage de ce message, cliguez i pour [afficher dans un ravigateus web.

DU £35065 ¢

Vioicile formulaire de demande de stagiaire de Fenseignant: pour votre spprobation, Priére de suivre ca en pour be faire,

un cournel & e 8

Merci de votre précieuse collaborstion.

Paule Ballavance
Agente de bureau

5 scolaire des Grandes-Seigneuries

poste 3921
Horairs g traval : lundi au jeudi

s sur Ia canfidentialté et avertissement relati s Loi sur Faccés aux documents des organismes publics € sur la protection des rensaignaments personnels (LA.QL, £.A-2.1)
Uinformation ce courriel " cigessus. 5 vous n'étes pas  vous tes par | e avisé qu tiiser cette informatian, de Is copies, de |a distrbuer ou de 1 diffuser,
$icette communication vous 3 étd transmise par erTeur, 5.9, veuillez Ia détruire et nous en aviser immédiatement par courriel.
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Accepter une demande

Toutes les informations concernant la demande de stage se trouvent dans la console. Pour
accepter la demande, vous devez cliquer sur le bouton « Accepter ».

STIC Nom de I'enseignant « 3iéme année + Régulier

100% de tiche

Stagiaire en début d'année “
Un seul stage

Pas en dyade

Par la suite, une boite apparaitra pour confirmer I'autorisation. C’est ici que vous pouvez
inscrire une remarque pour I’enseignant ou I’enseignante qui pourra la consulter.

Veuillez noter qu’il est important de cocher la section « Je confirme que I'enseignant posséde
les compétences requises ».

Vous pouvez par la suite cliquer sur « Autoriser » la demande.

Confirmation ®

Autoriser la demande de I'enseignant ?

Remargue pour I'enseignant:

Je confirme que 'enseignant posséde les
compétences requises

Annuler Autoriser

Un courriel de confirmation de I'approbation sera envoyé a I'enseignant ou enseignante ainsi
gu’au service de placement des stages des Services Educatifs.
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Refuser une demande

Toutes les informations concernant la demande de stage se trouvent dans la console. Pour
refuser la demande, vous devez cliquer sur le bouton « Refuser ».

sTIC Nom de I'enseignant - Jigme annés = Régulier « Hiver
« Slagiaire en début d'année

100% de thche
« Un seul siage —
« Pas en dyade “

Par la suite, une boite apparaitra pour confirmer le refus. C’est ici que vous pouvez rentrer
une remarque pour I’enseignant ou I'enseignante qui pourra consulter la raison du refus.

Vous pouvez par la suite cliquer sur « Refuser » la demande.

Confirmation X

Refuser la demande de I'enseignant ?

Remargue pour l'enseignant: -

Raison du refus

Annuler Refuser

Un courriel de confirmation du refus sera envoyé a I'enseignant ou I’enseignante ainsi qu’au
service de placement des stages des Services Educatifs.
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Demandes traitées

Vous pouvez consulter les demandes que vous avez traitées ainsi que la date et qui a pris la
décision dans la section « Demandes traitées ».

Ecole Enseignant Niveau/Niveau Adaptations Préférence Décision
scolaires
STIC Enseignant 1 » 2i&me année « Eléves intégrés « Hiver Refusés
100% de tiche EHDAA « Stagiaire en début d'année possible 2021-05-05
« Un seul stage
« Pasen dyade Votre nom

Remarque de la direction
12243

STIC Enseignant 2 s Préscolaire 4 ans o%ﬁégu\ier « Automne ) ) Acceptée
En bas de 100% de tiche « Stagiaire en début d'année possible 2021-05-02
» Multi-stage
« En dyade possible Votre nom

Commentaire de I'enseignant
|

Demandes supprimées

Vous pouvez consulter les demandes qui ont été supprimées par le service de placement
des stages des Services éducatifs dans la section « Demandes supprimées ».

Ecole Enseignant Niveau/Niveau Adaptations scolaires Préférence
STIC Clément Alix » Préscolaire 4 ans « Eléves intégrés EHDAA s Hiver
En bas de 100% de tache « Stagiaire en début d'année possible

« Un =eul stage
« Pasendyade
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