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1. Procédure pourfaire une demande d’encadrement

1.1.Accés

Veuillez vous assurez de remplirle formulaire suivant dans un établissement du CSDGS.
L'application est interne et ne fonctionnera pas de la maison.

e Quverture de la page d’accueil de RELEVE en cliquant sur le lien suivant que vous
pouvez enregistrer dans vos favoris : https://releve.csdgs.qc.ca/

e Utilisez votre courriel et mot de passe du CSSDGS* * (vos accés Windows) pour vous
connecter

**Sj vous étes plusieurs a partager un ordinateur, utilisez le mode en navigation privée/inPrivate pour se
connecter a votre compte Microsoft pour remplir le formulaire. Sur Edge, le mode inPrivate se trouve au
coin supérieur droit de votre navigateur :

- v
B | @ i
[3 Nouvel onglet Ctrl+T
B Mouvells fenétre Ctrl+N

‘IE Mouvelle fenétre InPrivate  Ctrl+Maj+N I

Sur Chrome, le mode incognito se trouve au coin supérieur droit de votre navigateur :

o - X
* 2
Mouvel onglet CirlsT
Nouvelle fenétre CrrleN
I Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N |
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Veuillez choisir I'année scolaire de votre demande d’encadrement :

» Demande d'encadrement pour I'annee scolaire (2021 - 2022)

e Choisissez'année scolaire de votre demande d’encadrement

1.2. Formulaire d'inscription des enseignants associés (demande de stagiaire)

e Lire attentivement les critéres d'identification et de sélection
e Veuillez noter gue les champs avec un astérisque doivent étre complétés
obligatoirement

Formulaire d'inscription des enseignants associés (demande de stagiaire) *Champs requis

Critéres d'identification et de sélection
« Vouloir contribuer & Ia formation initiale des futurs enseignants et au développement de leurs compétences professionnelles.
« Avoir développé soi-méme ces compétences professionnelles.
» Manifester de l'intérét face a la formation des futurs enseignants (lecture, recherches, questionnement...).
« Etre soutenu dans la démarche par la direction de I'école (qui référe ou autorise I'enseignant associé).
» Posséder un brevet d'enseignement.
« Avoir au moins 4 ans d’expérience pour accompagner un stagiaire de niveau 1 ou 2.
« Avoir au moins 5 ans d'expérience et avoir regu la formation des enseignants associés (ou accepter de s'y inscrire et de la compléter) pour accompagner un stagiaire de niveau 3 ou 4.
= Avoir la capacité et la volonté d’ceuvrer a l'intérieur des modalités convenues (CSS, universités, école).
« Etre présent et disponible durant toute la durée du stage.
« Etre disponible pour les différentes rencontres prévues au Guide d'encadrement des stages.
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1.2.1. Identification :

Identification

1

Nom Prénom No. Matricule Année scolaire 2 «Ecole
2021 - 2022 520 - STIC v
Courriel
@csdgs.net
3x Approbateur désiré
Choisissez 'apfobateur désiré v
axAnnées d'expérience en enseignement 5% % de tache en classe durant I'année scolaire du stage
100%

En bas de 100%

=

Les champs suivants se remplissent automatiquement dépendamment de votre
identité : Nom, Prénom, No Matricule, Année scolaire et courriel

Choisissez votre école

Choisissez I'approbateur désiré

Indiquez votre nombre d’années d’expérience en enseignement

Indiquez le pourcentage de tache en classe durant I'année scolaire du stage

auap WN

6 Sile pourcentage de tache en classe durant I'année scolaire du stage est en bas de
100% (question 4), veuillezcompléter les questions 5 (Si ces informations sont

disponibles)
’
Nom Prénom No. Matricule 2 Année scolaire ~Ecole
520 -3TIC v
Courriel
@csdgs net

5 »Approbateur désire
Chotsissez I'approbateur 08siré ~

4 +Années dexpérience en enseignement 5% de tiche en classe durant Fannée scolaife du stage
100%
© Entes e 100%
s
i ces informations sont disponibies, veuliez complste les questans suates -

Quel est le nom e la personne qui assure le 20% 7.

| Estetie legalement quatitiee 7

oul
Non

& = Statut
Titulaire
Specialiste
7 = Niveau(x) & =Champ d'enseignement 2 «Clientéle(s)
Préscolaire 4 ans Anglais Régulier
Préscolaire 5 ans Arts plastiques Eléves intégrés EHDAA
1ére année ~| Musigue | Orthopédagogie — Dénombrement flottant OUI
2iéme année Art dramatique Orthopédagogie — Dénombrement flotiant NON
Aeme annes EiiEAon pliysiguc Si Adaptation scolaire - spécifier le type de groupe ici
4iéme annee Danse
Sieme annee Aucun
Gieme annee

7 Spécifiez votre statut
8 Indiquezle ou les niveau(x)* * enseigné
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** | e(s) niveau(x) dépend de I'école choisie (primaire, secondaire ou autres)

9 Indiquezle ou les champ(s) d’enseignement * *

**| e(s) champ(s) d’enseignement dépend de I'école choisie (primaire, secondaire ou autres)
10 Précisezla clientéle(s):

10.1Pour la clientéele en adaptation scolaire, veuillez cocher et indiquer le type de
groupe dans I'encadré indiqué a cet effet.

1.2.2. Complément d’information

Compiément dinformation

12« Je détiens un bac en adaptation scolaire.
oui
Non

10 Indiquez si vous détenez un bac en adaptation scolaire

1.23. Développement professionnel

Développement professionnel

11 «Avez-vous suivi la formation des maitres 12 «Formations suivies
assaciés ? LQAM
0 oui Udeh
Nen Autres

11 Indiquez si vous avez suivi une formation des maitres
12 Sivotre réponse a la question 11 est oui vous devez spécifiez laquelle.

1.24. Accueil de stagiaire

Accueil de stagiaire

13« Avez-vous déja accueilli des stagiaires ? 12 »Derniére année d'accueil
Qui x
° Année
Non

15+ Accepteriez-vous de recevoir 2 stagiaires en
méme temps (stage en dyade) ?
Oui
Non

13 Indiquez si vous avez déja accueilli des stagiaires

14 Sivotre réponse a la question 13 est oui vous devez spécifiez la derniére année
d’accueil.

15 Précisez que vous accepteriez de recevoir 2 stagiaires en méme temps (stage en
dyade)
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1.25. Niveau académique et session de stage

Niveau académique & Session du stage (votre préference)

16 »Niveau académique du stage (préference accordée si possible) 17+ Session du stage
Niveau 1 Automne
Niveau 2 Hiver
Niveau 3

Automne et hiver

Niveau 4 Automine ou hiver (Ne pas utiliser)

*Pour votre information -

Le stage niveau 1 de la maitrise qualifiante équivaut au stage 1 et 2 du BAC

Le stage niveau 2 de la maftrise qualifiante équivaut au stage 3 du BAC.

Le stage niveau 3 de la maitrise qualifiante équivaut au stage 4 du BAC.

Atitre d'information : Pour les niveaux 1 et 2. il faut avoir 4 ans st plus d'éxpérience
Pour les niveaux 3 et 4, il faut avoir 5 ans et plus d'éxpérience.

16 Précisez votre préférence pour le niveau académique du stage (PREFERENCE
ACCORDEE S| POSSIBLE)

17 Spécifiezla ou les sessions de stage

1.2.6. Entente préalable avec un ou une stagjaire

Sivous avez une entente préalable avec un ou une stagiaire, veuillez remplir cette section :

Entente préalable avec un stagiaire

Nom Prénom
Université Session du stage
Automne
Hiver

1.2.7. Commentaire et soumission du formulaire

Ajouter des commentaires si vous le désirez, et cliquer sur le bouton « Soumettre » pour envoyer
le formulaire a votre direction pour approbation.

P

Soumetire

Une fois votre demande soumise, I'écran suivant apparaitra, en vous confirmant que votre
demande a été enregistrée avec succes.

Vous pouvez voir vos demandes soumises en cliquant sur le bouton « Voir mes demandes »
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Succeés!

Votre demande a eté enregistrée avec succes.

Voir mes demandes

Un courriel vous sera envoyé lorsque votre inscription sera acceptée ou refusée par la direction
de votre école.

2. Voir mes demandes

o Aller sur le site de Mes Demandes : https://releve.csdgs.qc.ca/enseignant
Vous allez pouvoir voir vos demandes apparaitre

Nouvelle demande
Mes demandes
N N e i - R

En attente dapprobation
Modifier cette demande

Ecole Notre-Dame-de-la-Prairie Niveau 2 Hiver 2021 - 2022
Pas de dyad
siegme Annuler cette demande
En attente d'approbation
Ecole des Cheminots Niveau 3 Automne ou hiver 2021 - 2022 e cetedamine
StgiEseniafade Annuler cette demande
En attente dapprobation
Modifier cette demand
sTIc Niveau 3 Hiver 2021 - 2022 L.

Pas de dyad
Srdedmde Annuler cette demande

2.1 Modifier sa demande

e Vous pouvez modifier votre demande en cliquant sur le bouton ci-bas :

Nouvelle demande
Mes demandes
N i S S S S

En attente d'approbation

E flodifier cette demande]
Ecole Netre-Dame-de-la-Prairie Niveau 2 Hiver 2021 - 2022

Pas de dyack
Azgecyage: Annuler cette demande

En attente d'approbation
Modifier cette demande

Ecole des Cheminots Niveau 3 Automne ou hiver 2021 - 2022
stgaisicnidyade Annuler cette demande
En attente dapprobation
Modifi tte de i
sTIc Niveau 3 Hiver 2021 - 2022 =

Torseledymce Annuler cette demande
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2.2 annuler sa demande

e Vous pouvez annuler votre demande en cliqguant le bouton ci-bas :

Mes demandes
S N e [ N

En attente d'approbation
2021 - 2022 Modifier cette demande

Feetlyace

En attente d'approbation
" Modifi tte de d
Ecole des Cheminots Niveau 3 Automne ou hiver 2021 - 2022 odinet celie demande

Ecole Notre-Dame-de-la-Prairie Niveau 2 Hiver

Stagiaires en dyade
< v Annuler cette demande

En attente d'approbation
STIC Niveau 3 Hiver 2021 - 2022 Modifier cette demande

Pas de dyadk
as/de dyace: Annuler cette demande

e Elle apparaitra annulée par la suite :

Ecole de la Magdeleine Niveau 4 Hiver 2021 - 2022 Annulée

Pas de dyade

e Vous pouvez voir les décisions de votre direction d’école dans la méme demande et
la remarque quivient avec la décision

STIC Niveau 2 Hiver 2021 - 2022

Pas de dyade

STIC Niveau 3 Hiver 2021 - 2022 Acceptée (Voir remargue)
Bl
Pas de dyade
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