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1— La regle d’immobilisation

La régle d'immobilisation permet d’identifier les éléments qui sont de nature capitalisable, non
capitalisable et les charges d’opération (fonctionnement) en fonction des critéres établis par la
Commission scolaire des Grandes-Seigneuries et les principes comptables généralement
reconnus. La juste différenciation de ces éléments peut avoir une incidence sur la situation
financiere de la commission scolaire.

Toute ambiguité dans I'application de la présente régle sera interprétée par la direction du service
des ressources financiéres en collaboration avec I'unité administrative concernée.

2- Cadre de référence

La Loi sur I'instruction publigue.

Le chapitre 2310 du manuel de comptabilisation scolaire du Ministére de I'Education.
Le manuel de I'Institut Canadien des Comptables Agréés (ICCA) — secteur public.

La politique d'acquisition de biens et de services de la Commission scolaire des Grandes-
Seigneuries.

3-Définitions
Amélioration a un bien

Dépense engagée dans le but de prolonger la durée de vie utile d'une immobilisation, d’en
accroitre son potentiel de service ou de réduire les frais d'opération. Aux fins du respect du
chapitre 2310, nous retrouverons dans cette catégorie les travaux sur la structure ou l‘architecture
du bétiment, les travaux de réaménagement intérieur et les travaux portant sur la mécanique du
béatiment et les économies d’énergie.

Ameéliorations locatives
Améliorations apportées a un bien immeuble loué.
Amortissement

Répartition d’une fagon systématique et logique des colits d’acquisition d'une immobilisation
corporelle sur sa durée de vie utile déduction faite de sa valeur résiduelle. Ainsi I'amortissement
est une dépense qui affecte les résultats de la commission scolaire pendant toute la duree de vie
utile du bien.
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Codit

Montant de la contrepartie donnée, pour acquérir, construire, développer, mettre en valeur ou
améliorer une immobilisation corporelle. Le colt englobe tous les frais associés a I'acquisition, la
construction, le développement ainsi que tous les frais engagés pour amener I'immobilisation a
I'endroit prévu d'utilisation.

De facon générale et non limitative, ces frais (exempts des ristournes et remboursements de
taxes) comprennent habituellement :

* Frais liés a la préparation du terrain tel que les frais d'arpentage, d’assainissement et
d’aménagement

e Frais initiaux de livraison et de manutention

* Frais de conception

e Frais d’installation et d’assemblage

e Frais de construction

e Frais liés a la vérification de I'immobilisation au moment de I'installation

e Frais d’honoraires professionnels
e Frais juridiques, de courtages

Biens meubles
Meubles, équipements, appareillages qui ne sont pas fixés a un immeuble.

Construction

Acquisition ou construction de nouveaux batiments incluant les agrandissements ou les ajouts,
mais excluant les terrains.

Durée de vie utile

Période estimative pendant laquelle I'immobilisation corporelle est censée servir a la commission
scolaire. Les immobilisations sauf les terrains, ont une durée de vie limitée qui correspond
normalement a la plus courte des durées; physique, technologique, commerciale et juridique.

L’estimation de la durée de vie utile doit étre révisée lorsque I'immobilisation ne contribue plus a
fournir son potentiel de services notamment suite a des dommages matériels, une mise hors

service ou un progrés technologique important.
Entretien et réparation

Une dépense d’entretien ou de réparation est un frais encouru pour maintenir une immobilisation
dans un état de fonctionnement sans toutefois augmenter la durée de vie utile ou le potentiel de
I'immobilisation. Ces colts sont des charges annuelles d’opération.
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Immobilisations corporelles
Actifs non financiers qui ont une existence matérielle ou qui sont de nature informationnelle :

e (Qui sont destinés a étre utilisés de facon durable pour la prestation de services ou la
production de biens, I'administration, la location a des tiers ou pour le développement,
la construction, I'entretien ou la réparation d"autres immobilisations corporelles;

e Dont |la durée de vie utile s'étend au-dela d’un exercice financier donc supérieur a un an;

e Quine sont pas destinés a étre vendus dans le cours normal des activités;

Immeobilisation capitalisable

Investissement dont le colt d’acquisition est réparti sur les résultats de plusieurs exercices
financiers par le truchement de I'amortissement.

Immodbilisation non capitalisable

Investissement dont le coiit d’acquisition est inférieur au seuil de capitalisation mais supérieur au
seuil de fonctionnement tel gu’indigqué dans la colonne fonctionnement de I'annexe A. Elle sera
entierement comptabilisée comme une charge au cours de I'exercice financier de I'acquisition.

Location/acquisition

Biens acquis en vertu d'un contrat de location/acquisition. (Exemple le plus fréquent; les

photocopieurs)
Valeur résiduelle

Valeur de réalisation nette estimative d’une immobilisation a la fin de sa durée de vie utile pour
la commission scolaire. Celle-ci est généralement considérée nulle a moins qu’elle soit importante
et puisse étre facilement déterminée.

Produit de disposition

Montant recu, convenu entre les parties, a la suite de la disposition d’une immoaobilisation
corporelle moins les frais de vente encourus.

Coiit de transformation

Dépense engendrée dans le but de modifier la vie utile d’'une immobilisation, d’augmenter sa
capacité ou de modifier sa vocation initiale.
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4- Critéres de constatation

Pour qu’un bien soit considéré comme une immobilisation corporelle, il doit satisfaire aux cinq
critéres suivants

* |l doit répondre a la définition d’'une immobilisation corporelle;

* Son colit ou sa valeur doit pouvoir étre établi selon une base de mesure appropriée;

* Un potentiel de service ou des avantages économiques sont associés a ce bien;

" L’organisme scolaire exerce un contrdle sur les avantages associés a ce bien ou sur I'acces
a ceux-ci lorsque le bien est utilisé par la collectivité.

" Un groupe de biens de faible valeur qui correspondent a la définition d’'une
immobilisation et dont la valeur de la facture est supérieure au montant précisé a la
colonne fonctionnement de I'annexe A.

5- Tableau des immobilisations
5.1 Catégories d'immobilisations corporelles

Les immobilisations corporelles sont subdivisées, selon leur nature, en douze catégories qui
peuvent comprendre des sous-catégories. Les seuils de capitalisation ainsi que les périodes
d’amortissement associés a ces catégories et sous-catégories sont présentés a I'annexe A.

Les catégories reconnues a la commission scolaire sont les suivantes :

» Terrains et aménagements de terrains

= Bitiments et améliorations majeures aux batiments

= Améliorations locatives

= Matériel et équipement

* Equipements spécialisés (activités d’enseignement seulement)
= Documents de bibliothéque

= Manuels scolaires — achats initiaux

=  Matériel roulant

* Développement informatique

= Réseaux de télécommunications

=  (Euvres d’art et trésors historiques

* |mmobilisations corporelles acquises avant le 1*' juillet 2008

5.2 Seuil de capitalisation

Le seuil de capitalisation correspond au montant minimum que I'achat d’un bien, groupe de biens
ou les dépenses d’un projet doivent dépasser pour pouvoir étre inscrits dans les différentes
catégories d’'immobilisations dans la mesure ol ils répondent aux 5 criteres de constatations
énumérés a la section 4.
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Toutefois, certaines circonstances peuvent justifier de capitaliser un bien sous le seuil de
capitalisation. Par exemple, un lot de biens dont la valeur unitaire est inférieure au seuil de
capitalisation et qui constitue un investissement initial.

Les différents seuils de capitalisation par catégorie sont énumérés a I'annexe A. Tous les montants
sont établis avant les taxes de vente applicables.

5.3 Méthode de calcul de I'amortissement

La méthode d’amortissement retenue par la commission scolaire est linéaire, c’est-a-dire qu’elle
répartit une charge (dépense) égale a chacune des années de la vie utile du bien. L'amortissement
est calculé au prorata du nombre de mois restant a I'année financiére a partir du mois qui suit la
date d’acquisition ou de mise en service.

5.4 Méthode de déclaration des immobilisations corporelles
5.4.1 Méthode de suivi par bien

La comptabilisation et le suivi des batiments, des améliorations majeures aux batiments, des
terrains et des améliorations locatives et du matériel roulant doivent se faire par bien ou
encore par projet si I'immeuble est amélioré, construit ou développé.

5.4.2 Méthode de I'attribution des colits par groupe

Toutes les autres catégories sont suivies selon la méthode de I'attribution des cof(its par
groupe. Selon cette méthode, tous les colts sont mis en commun en fonction de I'année
d’acquisition et capitalisés dans la catégorie d'immobilisation appropriée.

Par consequent, les immobilisations corporelles comptabilisées selon la méthode
d’attribution par groupe feront I'objet d’une aliénation présumée a la fin de leur vie utile.

6- Gestion des immobilisations
6.1 Gestion des immobilisations

Les immobilisations corporelles doivent étre correctement inscrites dans les livres comptables de
la commission scolaire, a ce titre la commission scolaire doit s’assurer que les immobilisations
sont:

= Correctement inscrites au moment de 'acquisition;

= Sauvegardées et amorties durant la période ou elles sont détenues et utilisées par la
commission scolaire;

= Correctement sorties des livres comptables au moment de leur disposition.
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6.2 Registre comptable

La commission scolaire maintient a jour un registre comptable de chague immobilisation
capitalisable. Le partage des responsabilités est le suivant :

Elément du registre comptable U.A. SRF
Le colit d"acquisition
La valeur résiduelle
La date d'acquisition
La date de mise en service
La date de disposition
La catégorie
La sous-catégorie
La durée de vie utile
Le seuil de capitalisation
La période d'amortissement
L’amaortissement annuel
L’amortissement cumulé
Le code budgétaire
La fermeture d’un projet
Le numéro de référence du projet X
Le numéro de la résolution X
La valeur nette comptable de I'immobilisation X
Les informations permettant l'identification, la description et la
localisation de I'immohilisation
Le détail des colits d'acquisition
Le détail des co(its de disposition X
Le montant des moins-values X

B B e

bl B e e e B

>

>

6.3 Roles et responsabilités
6.3.1 Conseil des commissaires

Le conseil des commissaires autorise chaque projet d'immobilisation capitalisable des unites
administratives. Cette autorisation peut étre donnée globalement dans le cadre de 'adoption
du budget d’investissement ou a la piece pour des projets particuliers.

Le conseil adopte le budget d’investissement avec le budget de la Commission scolaire.

Le conseil approuve le budget d’investissement des établissements.
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6.3.2 Service des ressources financiéres

Le service des ressources financiéres est responsable du registre des immobilisations et
s’assure que les unités administratives concernées fournissent les informations pour la mise
a jour du registre.

e Le service est également responsable de |'élaboration et de I'application de cette
regle.

e le service est responsable d’informer et former les différents usagers des unités
administratives sur toute question en la matiére.

6.3.3 Service des ressources matérielles

Le service des ressources matérielles est responsable des projets d’investissement qui
affectent la structure, I'architecture ou la mécanique d'un batiment ou d’un terrain. §'il n"est
pas le maitre d’ceuvre de cet investissement, il doit en donner préalablement l'autorisation.

De plus, le service est responsable

* Detous les contrats d’entretien ou contrats d'acquisition de service dont la duree est
supérieure a 'année financiére en cours,

e De la réception a titre gratuit d’une immobilisation en lien avec les terrains et les
batiments,

e De l'inventaire des ceuvres d'art.

6.3.4 Service des technologies de |'information et des télécommunications

Le service des technologies de I'information et des télécommunications est responsable des
projets d’'investissement en lien avec les communications multimédias, I'informatique ou les
télécommunications.

De plus, le service est responsable

e de tous les contrats d’entretien ou contrats d’acquisition de service dont la durée est
supérieure a 'année financiére en cours,

e de la réception a titre gratuit d’une immobilisation en lien avec I'informatique, la
communication multimédia ou la télécommunication incluant les dons aux
établissements.

6.3.5 Direction d’une unité administrative

La direction de I'unité administrative est responsable des projets d'investissement dans son
unité administrative. Elle se doit d’avoir les contréles internes en place pour s'assurer du
respect de sa responsabilité. La direction doit :
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s Préparer son budget d’'investissement et le faire autoriser.

e Faire autoriser spécifiquement tout projet d’investissement non initialement prévu.

e Valider auprés du service des ressources financiéres qu’il s'agisse bien d'une
immobilisation capitalisable, non capitalisable ou d’une dépense de fonctionnement.

e Obtenir l'autorisation du service concerné avant d’accepter un don d’un bien matériel
(informatique ou équipement)

s S’assurer d’'un usage adéquat des immobilisations a leur disposition.

» Prendre les moyens nécessaires pour assurer la sécurité et la sauvegarde des
immaobilisations.

7- Controle interne

Pour s’assurer des contrbles internes adéquats, les personnes responsables devront s’assurer
du respect des points suivants lors des transactions financiéres visant des immobilisations :

= |’acquisition d’'une immobilisation;

o L'acquisition d’une immobilisation se fait en conformité avec la politique
d’acquisition de biens et de services de la commission scolaire.

= La modification d’'une immabilisation;

o Toute modification a une immobilisation affectant sa durée de vie, sa
capacité fonctionnelle ou son potentiel économique doit étre signalée au
service des ressources financiéres.

= |’échange d’une immobilisation;

o Le directeur d'une unité administrative qui effectue un échange d'une
immobilisation capitalisable avec un organisme externe doit préalablement
obtenir I'autorisation du conseil des commissaires et en informer le service

des ressources financiéres.

o La direction d’une unité administrative qui échange une immobilisation
capitalisable avec une autre unité administrative doit en informer le service
des ressources financiéres.

= |amise hors service d’'une immobilisation;

o Le directeur de l'unité administrative informe le service des ressources
financiéres dés qu’une immaobilisation capitalisable est mise hors service.

= |adésuétude d’'une immobhilisation;

o Le directeur de l'unité administrative informe le service des ressources
financiéres dés qu’une immobilisation capitalisable devient désuéte.
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Les dommages matériels aux immohilisations;

o}

Les dépenses de réparation d'une immobilisation corporelle sont
normalement des charges de fonctionnement. Par contre, si cette réparation
est estimée a plus de 25 % de la valeur marchande a neuf du bien, le directeur
de l'unité administrative informe le service des ressources financiéres qui
déterminera s’il y a lieu de capitaliser cette réparation majeure.

La disposition d’'une immobilisation (vente ou don);

QO

Avant de disposer d’'une immobilisation capitalisable ou non, le directeur de
I'unité administrative doit s'enquérir de la procédure a suivre auprés du
service des ressources financiéres.

La réception a titre gratuit d’une immobilisation.

o

Seule la commission scolaire peut accepter au nom d’un établissement ou
d’un service un bien capitalisable ou non offert gratuitement par une tierce
partie.

La direction de I'unité administrative s'adresse au service concerné (SRM ou
STIC) afin de s’'assurer que |'unité administrative puisse recevoir ce hien sans
que cela n‘occasionne de colts additionnels a la commission scolaire et que
le bien soit conforme au code du batiment ou aux normes en vigueur a la
commission scolaire.

La perte/le vol d’'une immaobilisation;

o]

Le directeur de l'unité administrative informe le service des ressources
financiéres de |a perte d’'une immobilisation corporelle.

Le directeur de l'unité administrative obtient du service de la sécurité
publique un numéro de dossier pour le vol de toute immobilisation et
I'achemine au service des ressources financiéres avec les informations
nécessaires pour procéder a la mise a jour de I'inventaire des immobilisations
et au traitement comptable.

La prise d’inventaire des immobilisations;

O

L'inventaire des immeubles, des terrains, des ceuvres d'art, des améliorations
locatives, des travaux de construction et des améliorations majeures est
maintenu a jour dans le systéme comptable par le service des ressources
financiéres avec le concours du service des ressources matérielles.

Vu leur grand nombre, leur valeur monétaire minimale et le choix de les
traiter par groupe pour fin d’amortissement, la commission scolaire ne
procéde pas a I'inventaire annuel de ses biens meubles pour ne pas alourdir
inutilement la procédure.
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o Chaque directeur d'unité administrative informe par courriel le service des
ressources financieres de tous les changements en lien avec une
immobilisation.

= |es actifs acquis conjointement avec un partenaire;

o Les actifs acquis conjointement avec un partenaire doivent préalablement
étre encadrés par un contrat définissant les réles, responsabilités, avantages
et contributions de chacune des parties.

o Le directeur de l'unité administrative doit obtenir préalablement une
résolution du conseil des commissaires.

Toutes précisions a la présente régle seront communigquées par I'entremise des directives de
comptabilisation émises par le service des ressources financieres.

8- Entrée en vigueur

La présente régle et ses révisions entrent en vigueur au 1* juillet 2018.
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